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teJohl &0 it do Regulaminu udzielania zaméwien wylaczonych spod stosowania
G ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

w Miejskim Zarzadzie Komunalnym w Sulejowie

oul

Znak sprawy: MZK.B0O.271.4.2025.BO Sulejéw, dnia: 14.01.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup i dostawe¢ materialéw sanitarnych

dla potrzeb Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.)
— warto$¢ zamOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 130.000 zlotych netto.

Zamawiajacy: Miejski Zarzad Komunalny w Sulejowie,
ul. Konecka 46, 97-330 Sulejow
tel. 797 712 504
e-mail: sekretariat@mzk.sulejow.pl

NIP: 771-289-35-35, REGON: 368231378

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa materialow sanitarnych dla potrzeb
Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie.

2. Szczegolowy wykaz materialow sanitarnych jakie uzytkuje Zamawiajacy wskazano w zatgczniku nr 2
do zapytania ofertowego (formularz rzeczowo-cenowy). Podane w zalgczniku nr 2 (formularz
rzeczowo — cenowy) ilosci sa wielkosciami szacunkowymi obliczonymi na podstawie
dotychczasowego zuzycia materialow sanitarnych w MZK oraz prognozowanych potrzeb w tym
zakresie. Ilo$¢ okreslona w zafaczniku do niniejszej umowy stanowi wielko$¢ szacunkowa i moze
ulec zmnigjszeniu lub zwigkszeniu o 25% w ramach kazdej pozycji w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.

3. KOD CPV zaméwienia:

44411000-4 wyroby sanitarne

33761000-2 papier toaletowy

39831300-9 srodki do czyszczenia podlog
18930000-7 worki na odpady

39812400-1 zmiotki

39800000-0 srodki czyszczace i polerujgce

4. Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r. =
o



5. Okres gwarancji i rekojmi (jesli dotyczy)

6. Inne istotne warunki realizacji zamowienia (nalezy wymieni¢ jakie)

a) Zamawiajacy nie gwarantuje minimalnej liczby zamowionych materialéw sanitarnych w okresie
objetym zapytaniem. Oszacowane w formularzu rzeczowo-cenowym ilosci stuza tylko do wyliczenia
wartosci oferty i mogg one w czasie trwania umowy ulec zmianie. Dostawca wyceniajac oferte musi
wzig¢ to pod uwage, gdyz platnos¢ bedzie naliczana tylko za rzeczywiscie zrealizowane dostawy.
Z tego tytutu Dostawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe.

b) Dostawca zobowigzuje si¢ przez caly okres obowiazywania umowy do utrzymania cen jednostkowych
podanych w ofercie.

c) Zamawiajagcy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwos¢ zakupu innych niz wymienione
w zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego materialow sanitarnych. W takiej sytuacji materiaty beda
wyceniane przez Dostawce wedlug stawek okreslonych w jego aktualnym cenniku, przy czym
dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia rabatu od tych cen.

d) Realizacja dostaw odbywac si¢ bedzie na biezaco wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajacego na
podstawie zamdwien skladanych droga elektroniczna lub telefoniczna przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.

e) Dostawca na wlasny koszt zobowiazany jest do dostarczania materialéw sanitarnych do siedziby
Zamawiajacego w Sulejowie przy ul. Koneckiej 46 w godzinach 7:00 — 15:00.

f) Zamawiajacy wymaga, aby realizacja dostaw odbywata si¢ w ciagu 5 kolejnych dni roboczych od
dnia ztozenia zamowienia.

g) Zaplata za dostarczony towar zostanie dokonana na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajacego na rachunek Dostawcy
wskazany na fakturze.

Jako date zaptaty faktury rozumie si¢ date obciazenia rachunku Zamawiajacego.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Miejski Zarzad Komunalny w Sulejowie, ul. Konecka 46, 97-330 Sulejoéw, sekretariat do dnia
21.01.2025r do godziny 13.00
8. Termin otwarcia ofert: 21.01.2025r., godz.13.30
9. Oferta powinna zawieraé opis:
wZakup i dostawa materialéow sanitarnych dla potrzeb Miejskiego Zarzadu Komunalnego
w Sulejowie”.
10. Oferte nalezy zlozy¢:
I pisemnie, tj. przesta¢ poczta na adres zamawiajacego lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby
zamawiajacego (w zamknietej kopercie)
Miejski Zarzad Komunalny w Sulejowie
ul. Konecka 46
97-330 Sulejow

Bl elektronicznie, tj.:
przesta¢ e-mailem (podpisany skan oferty) na adres sekretariat@mzk.sulejow.pl lub /
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11. Mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamodwienia:

B Nie
12. Zaméwienia uzupelniajgce:
|

13. Kryteria oceny ofert i ich waga:

Cena oferty - 100 % (1% réwna sie 1 pkt.)

cena brutto oferty najtanszej
niepodlegajacej odrzuceniu
C= x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

Kryterium "Cena" bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto wpisanej przez Dostawce
w formularzu oferty. Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilo$é¢ punktéow
wynikajaca z dzialania wyliczonego na podstawie powyzszego wzoru. W tym Kryterium mozna
uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Do badania kryterium Cena Zamawiajacy uwzgledni tylko oferty
niepodlegajace odrzuceniu i zlozone przez Dostawcow, ktérzy nie podlegali wykluczeniu.

Cena ofertowa powinna by¢ podana nastepujaco:

* cena netto

- podatek VAT

- cena brutto (z VAT).

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwagg cena catkowita brutto (z VAT).

Cena brutto (z VAT) oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie, wyrazona w zlotych polskich
z dokfadnoscig do dwdch miejse po przecinku.

Cena podana w ofercie jest ceng ryczaltowa niezmienna i musi obejmowac wszystkie koszty
i skladniki zwigzane z wykonaniem zamowienia, w szczegolnosci obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Dostawca z tytulu nalezytej i zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamOwienia.

Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia okreslony zostal w projekcie
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), w zlotych polskich beda prowadzone
rowniez rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Dostawca. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich
z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Stawka podatku VAT musi zostaé okreslona zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Za naliczenie wiasciwej stawki podatku VAT
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odpowiedzialny jest Dostawca.
Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek i przedpfat.
Zastosowanie innej stawki VAT niz ta, ktéra wynika z przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym nie moze by¢ zakwalifikowana jako
oczywista omytka w tekscie oferty.
Jezeli zaoferowana cena umowna, lub jej istotne czgsci sktadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoOwienia zgodnie w wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci si¢ do Dostawcy o udzielenie wyjasnien,
w tym zlozenia dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny spoczywa na Dostawcy.
Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty ktore uzyskaly taka sama liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie Dostawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe moga dotyczy¢ jedynie kryterium cenowego (ceny ofertowej).
Dostawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
14. Zalgczniki do oferty:
1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy — zat. nr 4
2) wzor umowy — zal. nr 1 do zapytania ofertowego
3) formularz rzeczowo-cenowy — zat. nr 2 do zapytania ofertowego
15. Osoba upowazniona do kontaktu z Dostawcami:
Sylwia Abratkiewicz
tel. 797-712-504
16. Dodatkowe informacje:
a) Oferty nalezy sklada¢ na zalaczonym wzorze oferty — zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.
b) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
¢) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowania zapytania
ofertowego zostanie dofaczona informacje o zmianie, ktora zawiera¢ bedzie co najmniej: date
upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, jego numer, a takze opis dokonanych zmian.
d) Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
e) Dostawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
f) Dostawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ zlozona oferte przed uplywem terminu

wyznaczonego do skladania ofert.



g) Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Dostawcom bez otwierania.

h) Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;.

i) Dla skutecznosci niniejszego postgpowania o zamoOwienie publiczne wystarczajace jest
otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

J)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania postgpowania lub
jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

k) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z oferentem, ktory w trybie
zapytania ofertowego zlozyl najkorzystniejsza oferte. Negocjacje beda prowadzone tylko w
sytuacji, gdy najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote okreslong przez Zamawiajacego jako
szacowana wartos¢ zamowienia.

I) Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy zestawienie ztozonych ofert w postepowaniu:

- na wniosek Dostawcy, ktory ztozyt oferte,
- wg wlasnego uznania na stronie, na ktorej zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

m) Informacj¢ o wyniku postgpowania (co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego Dostawcy, a takze cene wybranej oferty) zamawiajacy
upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione zapytanie ofertowe (poprzez
skierowanie do potencjalnych Dostawcow/ogloszenie na stronie internetowe;j).

n) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe w sprawie
zamowienia publicznego z wylonionym Dostawca (udziela zaméwienia).

0) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnacji

z podpisania umowy przez Dostawce, ktory zostal wybrany.

16. Obowigzek informacyjny na podstawie artykulu 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem danych osobowych Dostawcow uczestniczacych w postgpowaniu jest Dyrektor
Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie, ul. Konecka 46, 97-330 Sulejow, moze Pani/Pan
uzyska¢ informacje o przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w Miejskim Zarzadzie
Komunalnym w Sulejowie, ul. Konecka 46, 97-330 Sulejow

- inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Zarzadzie Komunalnym w Sulejowie jest
Pan Piotr Organka, kontakt:sekretariat@mzk.sulejow.pl, 797-712-504;

* dane osobowe Dostawcow uczestniczacych w postegpowaniu przetwarzane beda na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
MZK.BO.271.4.2025.BO Zapytanie ofertowe: ,,Zakup i dostawa materialow sanitarnych dla
potrzeb Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie”. /



* dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na

podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym sady administracyjne, sady powszechne,

a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych, tj.

podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe,

ubezpieczeniowe, Dostawcom biorgcym udzial w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego. Dane osobowe moga by¢ rowniez przekazywane do panstw trzecich, na podstawie
szczegOlnych regulacji prawnych, w tym umow miedzynarodowych;

* dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14

lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22018 r., poz. 217 ze zm.);

* w odniesieniu do danych osobowych Dostawcow uczestniczacych w postepowaniu decyzje nie

beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

* kazdy Dostawca uczestniczacy w postgpowaniu posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych ich dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (Wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier: umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zalgeznikow),

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Dostawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

* Dostawcom uczestniczacym w postgpowaniu nie przystuguje:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Dostawcéw  uczestniczacych

w postgpowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

* Dostawca przystepujacy do postgpowania wypetnia obowiazki informacyjne wynikajacy z art. 13

lub art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego w tym

postepowaniu.




