MIEJSK! z.w 7A0 KOMUNALNY V4 ;
arzadzenie Nr 49/MZK/2024

coidw: Ul \ongcka Dyrektora Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie

97-330 ”U\e‘“ o z dnia 17 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

’, ,]LI‘( YWIE

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295, 1598; z 2024 r. poz. 619, 1685 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majatkowych.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna
w sktladzie:
1. Orczykowska Aneta — przewodniczaca
2. Jurga Malgorzata — cztonek
3. Gorzelak Sylwia — czlonek
4. Abratkiewicz Sylwia — czlonek
5. Michalak Katarzyna — czlonek
6. Rudzka Anna — czlonek
7. Chaladaj Barbara — cztonek
8. Michalczyk Sylwia - cztonek
Inwentaryzacje w drodze weryfikacji i potwierdzenia salda powierzam dzialowi ksiggowosci.
§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlig stanu na dzien 31.12.2024 r. w terminie od dnia
27.12.2024 r. do dnia 13.01.2025 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zafacznik
do niniejszego zarzadzenia.
§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
Srodki trwale, pozostate srodki trwate,
Obce sktadniki majatkowe,
Wartosci niematerialne i prawne, rozrachunki, srodki na rachunkach bankowych,
Srodki pieniezne w kasie,
Druki $cistego zarachowania.

ok

§5

1. Skiadniki majgtku wymienione w § 4 pkt. 1 oraz pkt. 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Dopuszcza si¢ spisanie w/w sktadnikéw majatku w systemie komputerowym, wydrukowanie ich oraz
dodanie wydruku w formie zalacznika do arkusza spisowego. Wydruk powinien zawiera¢ nazwe
$rodka, jego ilos¢, ceng, wartos¢ i podpisy 0sob spisujacych.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji i potwierdzenia salda.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy. Dopuszcza si¢ wydruk
spisu w formie elektroniczne;j.

4. Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag drukéw $cistego zarachowania.

§6

Sposréd osob wchodzacych w sklad komisji inwentaryzacyjnej powoluje si¢ nastgpujace zespoly

spisowe:

1. Do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych
w budynku Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie oraz pomieszczeniach gospodarczych
(z wylaczeniem magazynu MZK):-
a) Rudzka Anna — przewodniczaca,
b) Chaladaj Barbara — cztonek.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwalych oraz pozostalych srodkéw trwatych na
oczyszczalni sciekow, przepompowniach oraz ujgciach wody:
a) Michalak Katarzyna — przewodniczaca,
b) Gorzelak Sylwia — cztonek.

3. Do przeprowadzenia spisu z natury w magazynach MZK: /4




a) Orczykowska Aneta — przewodniczaca,
b) Michalczyk Sylwia — cztonek.
4. Do przeprowadzenia spisu z natury srodkow pienigznych oraz drukéw Scistego zarachowania:
a) Jurga Malgorzata — przewodniczaca,
b) Abratkiewicz Sylwia — cztonek.
§7
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego
upowazniona w Miejskim Zarzadzie Komunalnym w Sulejowie w terminie do dnia 27.12.2024 r.
§8
Zobowiazuje komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.
3. Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych, sporzadzenia rozliczenia
inwentaryzacji.
4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci MZK do 14.01.2025 r.
§9
Cztonkoéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.
§11
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 49/MZK/2024
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie
z dnia 17 grudnia 2024 r.

HARMONOGRAM
inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Miejskim Zarzgdzie Komunalnym w Sulejowie

przeprowadzonej w dniach 27.12.2024 r. - 13.01.2025 r.

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
Wydanie zarzadzenia w sprawie
1. | przeprowadzenia inwentaryzacji i powofania Dyrektor jednostki do 20.12.2024 r.
komisji inwentaryzacyjnej
Przygotowanie harmonogramu prac i Glowny Ksiggowy
2. | dokumentéw inwentaryzacyjnych (arkusze Przewodniczacy komisji do 20.12.2024 r.
spisu z natury, itp.) inwentaryzacyjnej
3. | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Dyrektor jednostki do 20.12.2024 r.
; ; ” Komisja od 27.12.2024 r.
4. | Spis z natury i w drodze weryfikacji salda inwemtaryzacyjna do 13.01.2025 1.
5. | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Ksiggowos¢ MZK do 15.01.2025 1.
Ksiggowos¢ MZK
6. | Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji do 15.01.2025 r.
inwentaryzacyjnej
Spotkanie dyrektora, Gtownego ksiegowego i Dyrektor jednostki
komisji inwentaryzacyjnej w celu wyjasnienia Glowny Ksiggowy
1. P p ARSI L ] . do 15.01.2025 r.
réznic, sporzadzenie protokotéw réznic i Przewodniczacy komisji
protokotu poinwentaryzacyjnego inwentaryzacyjnej
Ewidencja rdznic inwentaryzacyjnych Glowny Ksiggowy
8. . " : " ; do 15.01.2025 r.
Sporzadzenie arkusza poinwentaryzacyjnego Dyrektor jednostki
Miejskiego
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