OR.0050.206.2024

ZARZADZENIE NR 206/2024
BURMISTRZA SULEJOWA

z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Komunalnego w Sulejowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 i art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609, poz. 721) i art. 7 pkt 3, art.
11-15 ustawy 2z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1135) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Oglasza si¢ konkurs na stanowisko dyrektora Miejskiego Zarzadu
Komunalnego w Sulejowie.

2. Ogloszenie o konkursie stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ogloszenie o konkursie podlega zamieszczeniu:
1) na tablicy ogloszen Urz¢du Miejskiego w Sulejowie oraz Miejskiego Zarzadu
Komunalnego w Sulejowie;

2) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Sulejowie oraz Miejskiego
Zarzadu Komunalnego w Sulejowie.

§ 3. Powotanie komisji konkursowej oraz okreslenie szczegdtowego trybu pracy
komisji nastapi odrgbnym zarzadzeniem.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Sulejow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NIE BUDZI ZASTRZEZEN
POD WZGLEDEM
FORMALNO-PRAWNYM




Zalgcznik do

Zarzadzenia Nr 206/2024
Burmistrza Sulejowa

z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

OGLOSZENIE

Burmistrz Sulejowa oglasza nabér na stanowisko Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Komunalnego w Sulejowie.

Wymagania formalne dla kandydatéw na w/w stanowisko:

. Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego niz z Polska panstwa Unii Europejskie;
lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wyksztalcenie wyzsze, kierunkowe w zakresie obejmujacym funkcjonowanie Miejskiego
Zarzadu Komunalnego (tj. budownictwo lub ochrona srodowiska),

co najmniej S letni staz pracy, w tym min. 3 lata pracy w administracji publicznej na
stanowisku kierowniczym,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w pelni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym wyzej stanowisku,

niekaralno$é¢ za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentoéw lub za przestepstwa skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ zagadnien 1 przepisow prawnych 2z zakresu finanséw publicznych,
administracji publicznej i prawa samorzgdowego (m.in. ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowej, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu postepowania
administracyjnego, Kodeksu pracy, ustawy Prawo zamoéwienn publicznych, Prawo
budowlane, o drogach publicznych, ustawy o gospodarce komunalnej, ustawy
o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i1 odprowadzaniu  $ciekdw, prawo wodne,
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie),

znajomo$¢ prawa pracy i przepisow BHP,

prawo jazdy kat. B,

umiejetnosci menadzerskie oraz kreatywno$é w dziataniu,

umiejetnos¢ kierowania zespotem oraz tworzenie wlasciwych relacji interpersonalnych,
komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

odpornos¢ na stres,

odpowiedzialnos¢, doktadnosé, obowigzkowosé, zaangazowanie,

wysoka kultura osobista.



g)
h)

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kierowanie samorzadowa jednostka budzetowa, a w szczegélnosci realizacja zadan
wynikajacych ze statutu Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Miejskiego Zarzadu
Komunalnego w Sulejowie, w tym czynnosci zwigzane 2z nawigzywaniem
1 rozwigzywaniem stosunku pracy,

przygotowywanie planoéw finansowych jednostki,

wspdtpraca z Urzgdem Miejskim w Sulejowie oraz jednostkami samorzadowymi Gminy
Sulejow,

przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen i decyzji w zakresie funkcjonowania
Miejskiego Zarzadu Komunalnego,

realizacja zamoOwien zgodnie z ustawg prawo zamowien publicznych,

poszukiwanie i pozyskiwanie innych zrodet finansowania dziatalnosci statutowe;j,

nadzér nad prawidtowym gospodarowaniem mieniem jednostki i dbalos$é¢ o to mienie,
reprezentowanie jednostki na zewnatrz oraz zapewnienie jej sprawnej organizacji
1 rozwoju,

sporzadzanie sprawozdan, projektow aktéw prawnych dotyczacych Miejskiego Zarzadu
Komunalnego w Sulejowie,

nadzér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji finansowo-ksiegowej
oraz realizacjg planéw finansowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Wymiar czasu pracy: pelen etat.

Miejsce wykonywania pracy: Miejski Zarzad Komunalny w Sulejowie,
ul. Konecka 46.

Usytuowanie stanowiska pracy: parter.

Rodzaj pracy: praca biurowa.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

pisemny wniosek uzasadniajacy przystapienie do konkursu na stanowisko dyrektora
Miejskiego Zarzagdu Komunalnego w Sulejowie,

zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

koncepcja funkcjonowania Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie,

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje oraz
przebieg pracy zawodowej, poswiadczone przez kandydata za zgodno$§é
z oryginalem,

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy, po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku
dyrektora,

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z peini praw publicznych,

i) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

celow rekrutacji. Klauzula o tredci: ,,O$wiadczam, ze:

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781), ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych ( t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135)”.



Oferte nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podaniem imienia i nazwiska, adresu
zwrotnego  oraz  danych  kontaktowych  (numer  telefonu, adres  e-mail)
z odpowiednim dopiskiem:

»Nabor na stanowisko Dyrektora Miejskiego Zarzqdu Komunalnego
w Sulejowie”

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Urzedzie Miejskim w Sulejowie
ul. Konecka 42 — wejscie A, pokdj nr 4 (sekretariat).

Termin sktadania ofert: do dnia 30.09.2024 r. do godz. 12:00.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng po terminie nie begda poddane procedurze
konkursowej.

6. Informacje dodatkowe

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ przez niego
wlasnorgcznie podpisane, a w przypadku kopii posiada¢ podpisang przez kandydata klauzule
»potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem”, wraz z datg skladania o$wiadczenia.

Do przeprowadzenia postgpowania konkursowego Burmistrz Sulejowa powota
Komisj¢ Konkursowg. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoéch etapach: I etap —
sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatéw i etap II — rozmowa
kwalifikacyjna i wybdr kandydata. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw
kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie. Informacja o wyniku
naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
Urzedu Miejskiego w Sulejowie.

BU
Dorotd Jankpwska



Majac na wzgledzie dbatos$¢ o wlasciwe dysponowanie danymi osobowymi oraz majac na
wzgledzie rozpoczecie obowigzywania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
a w szczegblnosci art. 13 RODO informujemy, ze:

- administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Sulejowa z siedzibg przy
ul. Koneckiej 42, w Sulejowie (kod pocztowy: 97-330),

- administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim
w Sulejowie, z ktéorym skontaktowa¢ si¢ mozna poprzez adres: e-mail:
inspektor@sulejow.pl,

- Panstwa dane osobowe w zakresie prawa pracy bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego, inne dane beda przetwarzane
na podstawie zgody, ktora moze zosta¢ odwolana w dowolnym czasie,

- Panstwa dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu, a
po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa,

- przystuguje Panstwu prawo dostgpu do tresci danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a w przypadku danych, ktére sg przetwarzane na podstawie zgody rowniez
prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych oraz
prawo cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

- maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
Panstwa dotyczacych narusza przepisy Ogoélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych,

- dane udostepnione przez Panstwa nie bgdg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim,
odbiorcami danych bedg tylko instytucje upowaznione z mocy prawa,

- dane udost¢pnione przez Panstwa nie b¢da podlegaty profilowaniu,

- administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j,

- podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 221 Kodeksu
pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym,

- podanie innych danych jest dobrowolne.

BU RZ
Dorott Jaykowska



