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Zarzadzenie Nr 31/MZK/2020
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie
z dnia 10 grudnia 2020 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tj. Dz. U. 22019 r.
poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680; z 2020 r. poz. 568 z pozn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji wszystkich skfadnikéw majatkowych.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powoluje komisje inwentaryzacyjng
w skladzie:
1. Abratkiewicz Sylwia — przewodniczgca
2. Jurga Malgorzata — cztonek
3. Kedziora Lukasz - cztonek
4. Lenartowicz Matgorzata — czlonek
5. Michalczyk Sylwia — czionek
6. Orczykowska Aneta - cztonek
7. Rudzka Anna - czlonek
Inwentaryzacje w.drodze weryfikacji i potwierdzenia salda powierzam dziatowi ksiegowosci.
§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2020 r. w terminie od dnia
23.12.2019 r. do dnia 28.01.2021 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zafacznik
do niniejszego zarzadzenia.
§4

Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujgce skladniki majatkowe:

srodki trwate, pozostate srodki trwate,

obce sktadniki majatkowe,

wartosci niematerialne i prawne, rozrachunki, $rodki na rachunkach bankowych,
$rodki pienigzne w kasie,

druki $cistego zarachowania.
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§5
1. Skladniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1 oraz pkt. 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji i potwierdzenia salda.
3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i pordwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg drukow scistego zarachowania.

Sposréd 0séb wchodzacych w sktad komisji inwentaryzacyjnej powoluje si¢ nastepujace zespoly
spisowe:
1. Do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw trwalych oraz pozostatych §rodkow trwatych w budynku
Miejskiego Zarzadu Komunalnego oraz budynkach przy ul. Rynek 1 w Sulejowie:
a) Rudzka Anna — przewodniczaca,
b) Chaladaj Barbara — cztonek.
2. Do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych na
oczyszczalni éciekéw, przepompowniach oraz ujgciach wody:
a) Michalczyk Sylwia — przewodniczaca,
b) Kedziora Lukasz — cztonek.
3. Do przeprowadzenia spisu z natury w magazynach MZK:
a) Lenartowicz Malgorzata — przewodniczaca,
b) Orczykowska Aneta — czlonek.
4. Do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw pienigznych oraz drukow $cistego zarachowania:
¢) Jurga Malgorzata — przewodniczaca,
d) Abratkiewicz Sylwia — czionek.
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§7

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego
upowazniona w Miejskim Zarzadzie Komunalnym w Sulejowie w terminie do dnia 18.12.2020 r.

§8

Zobowiazuje komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogblnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3. dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majatkowych, sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci MZK do 11.01.2021 r.
§9
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.
§11
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.

p.0. Pyrektor
Miejskiego Zarzgdu Komunainey

w S IeiO\NE/,

Jarosll, Miller



