MIEJSKI ZARZAD KOMUNALNY Zatacanik Ni- 7

do Regulaminu udzielania zaméwien,

w Sulejowie cg do ktérych na podstawie art. 4 ustawy prawo zaméwien publicznych wytgczono stosowanie tej ustawy
97-330 Sulejow; ul. Konecka 46 w Miejskim Zarzadzie Komunalnym w Sulejowie
Znak sprawy: MZK.B0O.271.30.2019.BO Sulejow, dnia: 12.12.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ,,Swiadczenie obstugi prawnej dla potrzeb Miejskiego Zarzadu Komunalnego
w Sulejowie”

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r poz. 1843 z péZniejszymi zmianami)
— warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro.

Zamawiajacy: Miejski Zarzad Komunalny w Sulejowie
ul. Konecka 46,
97-330 Sulejow
tel. 797 712 504
e-mail: sekretariat@mzk.sulejow.pl

NIP: 771-28-93-535, REGON: 368231378

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej dla potrzeb Miejskiego

Zarzadu Komunalnego w Sulejowie.

Obstugi prawna obejmuje zakres dziatania MZK w szczeg6lnoscei:

a) Udzielanie porad oraz konsultacji prawnych;

b) Sporzadzanie opinii prawnych w zakresie spraw skomplikowanych, zwigzanych z ustawg PZP,
spraw zwigzanych z postgpowaniem przed organami orzekajacymi, zawarcia ugody;

¢) Uczestniczenie w negocjacjach w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania MZK;

d) Przygotowywanie i/lub opiniowanie pod wzgledem prawnym regulamindw, instrukeji
oraz podobnych dokumentéw zwigzanych z zakresem dziatania MZK;

e) Doradztwo biezace w zakresie zawieranych umoéw cywilnoprawnych oraz uczestniczenie w ich
tworzeniu;

f) Udziat w posiedzeniach organéw MZK w terminach dwustronnie uzgodnionych;

g) Reprezentowanie MZK w postepowaniach sadowych i administracyjnych, egzekucyjnych,
upadtosciowych na podstawie udzielonego petnomocnictwa;

h) Udzielenie pracownikom MZK ustnych, mailowych, telefonicznych porad i konsultacji;

i) Przygotowanie i parafowanie umowy o tresci wynegocjowanej przez MZK
lub wspdhegocjowanie tresci przekazanych uméows;;

j) Prowadzenie spraw organizacyjno-prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem MZK;

k) Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z ochrong intereséw prawnych MZK;



I

KOD CPV zaméwienia:
79100000-5 — Uslugi prawnicze

. Termin realizacji zamowienia:

Od 1.01. do 31.12.2020r.
Okres gwarancji i rekojmi (jesli dotyczy)

Inne istotne warunki realizacji zaméwienia (nalezy wymienic jakie)

a)

b)

d)

Posiadanie niezbednej wiedzy oraz kwalifikacji do wykonywania przedmiotu zamoOwienia
wymaganej ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze.

Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

Konsultacje prawne beda zapewnione w siedzibie Miejskiego Zarzadu Komunalnego
w Sulejowie w liczbie tacznej 4 godzin tygodniowo w terminach uzgodnionych wynikajacych
ze zgtaszanych potrzeb.

Zaplata za $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej zostanie dokonana na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego.

Jako date zaptaty faktury rozumie si¢ datg obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Miejski Zarzad Komunalny w Sulejowie, ul. Konecka 46, 97-330 Sulejow, sekretariat do dnia
19.12.2019rx, do godziny 13.30
Termin otwarcia ofert: 19.12.2019r., godz.14.00

Oferta powinna zawiera¢ opis:

,,Swiadczenie obstugi prawnej dla potrzeb Miejskiego Zarzadu Komunalnego
w Sulejowie”

8. Oferte nalezy zlozy¢:

B Ppisemnie, tj. przesta¢ poczta na adres zamawiajacego lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby

zamawiajacego (w zamknietej kopercie)

Miejski Zarzad Komunalny w Sulejowie
ul. Konecka 46
97-330 Sulejow

D elektronicznie, tj.:
przedstawi¢ w platformie zakupowe;j*

przestaé na nrfaksu® ... . ocosnssis wsemens s v lub

przestaé e-mailem (skan) na adres® .....cocicerveniniisionmninensssiies lub

przesta¢ za posrednictwem ePUAP*

* niepotrzebne usungc/skresli¢

9. Mozliwos¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego



postepowania o udzielenie zamowienia:

B tak zgodnie z projektem umowy

(nalezy okresli¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki/okolicznosei ich wprowadzenia)

I:] nie
10. Zamoéwienia uzupelniajace:

I:l tak

®essssorsccoccsence 4000000000000 000000000000 sesvsscccsssscccae 6scseccsscccae 4s00c0s0ssvscme 9sececc0sssscencesssosen sescecs o0

(nalezy okregli¢ ich zakres i warunki na jakich zostang udzielone)

11. Kryteria oceny ofert i ich waga:

E cena waga %

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta z najnizszg ceng..

12. Zalaczniki do oferty:
1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy
2) wzor umowy
3) zaswiadczenie o wpisie na listg adwokatow lub radcow prawnych.
13. Osoba upowazniona do kontaktu:
Jarostaw Miller
tel. 797 712 504
14. Dodatkowe informacje:

1) Oferty nalezy sktada¢ na zalaczonym wzorze oferty — zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,

3) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowania zapytania
ofertowego zostanie dotaczona informacje o zmianie, ktora zawieraé bedzie co najmniej: date
upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, jego numer, a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

4) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5) Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofaé zlozong oferte przed uplywem terminu
wyznaczonego do sktadania ofert.

6) Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang zwrécone wykonawcom bez otwierania.

7) Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

8) Dla skutecznosci niniejszego postgpowania o zamoéwienie publiczne wystarczajace jest



otrzymanie przez zamawiajacego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postgpowania lub
jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

10) Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy zestawienie ztozonych ofert w postgpowaniu:

- na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,
- wg wlasnego uznania na stronie, na ktorej zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

11) Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwg (firme) albo imig i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty) zamawiajacy
upublicznia w taki sposéb, w jakim zostalo upublicznione zapytanie ofertowe (poprzez
skierowanie do potencjalnych wykonawcow/ogloszenie na stronie internetowej).

12) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe w sprawie

zamowienia publicznego z wylonionym Wykonawcg (udziela zaméwienia).

15. Obowiazek informacyjny na podstawie artykulu 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

*  administratorem danych osobowych Wykonawcéw uczestniczacych w postgpowaniu jest
Dyrektor Miejskiego Zarzadu Komunalnego w Sulejowie, ul. Konecka 46, 97-330 Sulejow, moze
Pani/Pan uzyska¢ informacje o przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w Miejskim

Zarzadzie Komunalnym w Sulejowie, ul. Konecka 46, 97-330 Sulejow;

« inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sulejéw jest Pani Katarzyna Zidtkowska,

kontakt: inspektor@sulejow.pl, 44 61 02 523;

« dane osobowe Wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu przetwarzane beda na podstawie
art. 6 ust.l lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego na »Swiadczenie obslugi prawnej dla potrzeb Miejskiego Zarzadu

Komunalnego w Sulejowie”.

= dane osobowe moga byé udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, w tym sady administracyjne, sady powszechne,
a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepisow o ochronie danych osobowych, tj.
podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe,
ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym udziat w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego. Dane osobowe moga by¢ réwniez przekazywane do panistw trzecich, na podstawie
szczegblnych regulacji prawnych, w tym uméw migdzynarodowych;

= dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14

lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22018 r., poz. 217 ze zm.);



*w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu decyzje nie

beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* kazdy Wykonawca uczestniczacy w postepowaniu posiada:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zalgeznikéw);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia i)rzetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, Zze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

* Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcéw uczestniczacych
* w postgpowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

* Wykonawca przystgpujacy do postgpowania wypelnia obowiazki informacyjne wynikajacy z art.
13 lub art. 14 RODO wzgledem o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym

postepowaniu.

P.0. Dyrektor
Viejskieoo Zardan
Miejskiego Zar qdu Kon‘lunalneg(i

i i .
Jarogtaw Miller
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